
कलम-२ (एच) नमुना (अ)  
मािहतीचा अिधकारी अिधिनयम - २००५ अन्वये िवभागवार अिधकारी यांची यादी  

 
  शासकीय िवभागाचे नांव - महसलु व वन िवभाग 

  अल् पबचत शाखा, िजल् हािधकारी कायार्लय, कोल् हापूर  
 

कलम-२ (एच)a/b/c/d  

अ.ब.  लोक अिधकारी 
संःथा  

संःथा ूमुखाचे 
नाव व पदनाम  

िठकाण व पत्ता  

1 िवभागाचे नाव  

अल् पबचत िवभाग  
िजल् हािधकारी 
कायार्लय, 
कोल् हापूर 

ौी. ूिदप िव. गावडे 
अल् पबचत 
अिधकारी, पुणे  

अितिरक् त कायर्भार 
कोल् हापूर 

अल् पबचत शाखा 
िजल् हािधकारी 
कायार्लय, 
कोल् हापूर 

 
कलम-२ (एच) नमुना (ब)  

शासनाकडून पुरेसा िनधी ूाप्त लोक ूािधकारी सःंथाची यादी  
 

शासकीय िवभागाचे नांव - महसलु व वन िवभाग महसलू िवभाग  
                      अल् पबचत शाखा, िजल्हािधकारी कायार्लय कोल्हापूर  
 



कलम-४ (१)(b)(i) 

िजल्हािधकारी कायार्लय, कोल्हापूर येथील कायर् व कतर्व्ये याचा तपिशल 
 

पिरिशष्ट - 01  

अ. 
ब. 

अिधकारी/ 
कमर्चारी यांचे 

नांव 

पदनाम कायर् कामाचे 
ःवरुप 

1
  

ौी.ू. िव. गावडे अल् पबचत अिधकारी, 
पुणे 

अितिरक् त कायर्भार 
कोल् हापूर 

शासनाने  वेळोवेळी िनगर्िमत 
केलेल् या िनयम, अिधिनयम, 
शासन िनणर्य, पिरपऽक, 
कायार्लयीन आदेश, अिधसचूना 
इ. नुसार देण् यात आलेल् या 
आिथर्क अिधकारानुसार या 
शाखेतील कामकाज चालवले जाते 
तसेच िविवध ूकारच् या 
अिभकत् यार्ंचे एजन् सीच् या 
नुतनीकरणाची िशफारस करणे, 
रेकॉडर् तपासणे व पोः टाशी 
समन् वय. 

 

2 ौीमती ए. एम. 
गळुवणी 

िलपीक एजन् सी नुतनीकरण व 
तदनुषंिगक सवर् ूकारचा 
पऽव् यवहार, एजन् सी राजीनामे, 
आवकजावक, बारिनशी 
लेखािवषयक बाबी. 

 

 



िजल्हािधकारी कायार्लय, कोल्हापूर (ूशासकीय रचना) 

कलम-४ (१)(b)(ii) (अ) 

कोल्हापूर येथील अल् पबचत शाखा-िजल्हािधकारी यांचे कायार्लयातील अिधकारी व कमर्चारी 
यांच्या अिधकाराचा तपिशल 

अ- आथीर्क  

अ. 
ब. 

पदनाम अिधकार आथीर्क कोणत्या कायद्याने/ िनयम/ 
शासन िनणर्य/पिरपऽकान्वये 

अिभूाय 

 
 

िनरंक 

ब - ूशासकीय  

अ. 
ब. 

पदनाम अिधकार -
ूशासकीय 

कोणत्या कायद्याने/ िनयम/ 
शासन िनणर्य/पिरपऽकान्वये 

अिभूाय 

 
 

िनरंक 
 
 
 
 

क - अधर्न्यायीक 

अ. 
ब. 

पदनाम अिधकार-
अधर्न्यायीक 

कोणत्या कायद्याने/ 
िनयम/ शासन िनणर्य/ 

पिरपऽकान्वये 

अिभूाय 

 
 

िनरंक 

 
 



 
कलम-४ (१)(b)(ii) नमुना (ब) 

कोल्हापूर येथील अल् पबचत शाखा - िजल्हािधकारी यांचे कायार्लयातील अिधकारी व कमर्चारी 
यांच्या कतर्व्याचा तपिशल 

अ- आथीर्क 

अ. 
ब.  

पदनाम  कतर्व्य  कोणत्या कायद्याने/ िनयम/ 
शासन िनणर्य/पिरपऽकान्वये  

अिभूाय  

 

     िनरंक   

 
कलम-४ (१)(b)(iii) नमुना  

िनणर्य ूिबयेतील पयर्वेक्षण व जबाबदा-याचे उत्तरदाियत्व िनश्चीत करुन कायर्पध्दतीचे 
ूकाशन(कामाचा ूकार / नांव) 

 

कामाचे ःवरुप - महसूल शाखे संबधंीत कामे संबंधीत तरतुद -िनरंक  
 

अ. 
ब. 

कामाचे ःवरुप कालावधी 
िदवस 

कामासाठी 
जबाबदार 

अिधकारी/कमर्चारी 

अिभूाय 

 

कायार्लयीन सवर् फाईल् स िसक् स बंडल िसः टीममध् ये ठेवण् यात आलेले आहे. 
 

 

 कलम-४ (१) (ब) (iv) नमुना (अ) 

कामाचे ूकटीकरण 
 

¾ÖÃÖã»Öß×¾ÖÂÖμÖ�ú 2009-2010  
अ. 
ब.  

काम / कायर्  कामाचे ूमाण  आथीर्क लक्ष  अिभूाय  

 

िनरंक 

 



कलम-४ (१) (ब) (iv) नमुना  
(ब) ूत्येक कामाची कालमयार्दा  

अ. 
ब.  

काम / कायर्  िदवस/तास पुणर् 
करण्यासाठी तो 
कालावधी  

जबाबदार 
अिधकारी  

तबार 
िनवारण 
अिधकारी  

1
  

मिहला ूधान / 
अल् पबचत / 

 पीपी एफ एजन् सीचे 
नुतनीकरण करणे  

 

 एजटंाने ूकरण सादर 
केल् यापासनू 45 िदवस 

 
 
 
 

अल् पबचत 
अिधकारी 

 

िनवासी उप 
िजल् हािधकारी 

 
 
 
 
 

 

या व् यितिरक् त मिहला ूधान / अल् पबचत व पीपीएफ एजन् सी सदंभार्तील इतर कामेही या 
कायार्लयामाफर् त मदुतीत केली जातात. 

 
 
 

कलम-४ (१) (ब) (v) नमुना (अ) 

(अ) अल् पबचत शाखा -िजल्हािधकारी कायार्लयातील कामाशी संबंधीत िनयम / अिधिनयम 
 

अ. 
ब.  

सुचना पिरपऽकानसुार 
िदलेले िवषय  

िनयम बमांक व वषर्  अिभूाय  

 
 

शासनाने वेळोवेळी िनगर्िमत केलेल् या िनयम, अिधिनयम, शासन िनणर्य, पिरपऽक, 
कायार्लयीन आदेश, अिधसूचना इ. नुसार कामकाज केले जाते. कायार्लयीन सवर् रेकॉडर् 

सीक् स बंडल िसः टीममध् ये लावलेले आहे. 

 
 

 



कलम-४ (१) (ब) (v) नमुना (ब) 

 अल् पबचत शाखा -िजल्हािधकारी कायार्लयातील कामाशी संबंधीत शासन िनणर्य 
 

अ. 
ब. 

सुचना पिरपऽकानसुार िदलेले 
िवषय  

िनयम बमांक व वषर्  अिभूाय  

 

शासनाने वेळोवेळी िनगर्िमत केलेल् या िनयम, अिधिनयम, शासन िनणर्य, पिरपऽक, 
कायार्लयीन आदेश, अिधसूचना इ. नुसार कामकाज केले जाते. कायार्लयीन सवर् रेकॉडर् 

सीक् स बंडल िसः टीममध् ये लावलेले आहे. 

 
 

कलम-४ (१) (ब) (v) नमुना (क) 

अल् पबचत शाखा-िजल्हािधकारी कायार्लयातील कामाशी संबंधीत पिरपऽके 
 

अ. 
ब.  

सुचना पिरपऽकानसुार िदलेले 
िवषय  

िनयम बमांक व वषर्  अिभूाय 

 

शासनाने वेळोवेळी िनगर्िमत केलेल् या िनयम, अिधिनयम, शासन िनणर्य, 
पिरपऽक, कायार्लयीन आदेश, अिधसूचना इ. नुसार कामकाज केले जाते. 

कायार्लयीन सवर् रेकॉडर् सीक् स बंडल िसः टीममध् ये लावलेले आहे. 

 
 

 



 

 

कलम-४ (१) (ब) (v) नमुना (ड) 

अल् पबचत शाखा-िजल्हािधकारी कायार्लयातील कामाशी संबंधीत 
आदेश/धोरणात्मक पिरपऽके 

 

अ. 
ब.  

सुचना पिरपऽकानसुार 
िदलेले िवषय  

बमांक व तारीख  अिभूाय  

 

शासनाने वेळोवेळी िनगर्िमत केलेल् या िनयम, अिधिनयम, शासन िनणर्य, 
पिरपऽक, कायार्लयीन आदेश, अिधसूचना इ. नुसार कामकाज केले जाते. 

कायार्लयीन सवर् रेकॉडर् सीक् स बंडल िसः टीममध् ये लावलेले आहे. 
 
 

कलम-४ (१) (v) (ब) नमुना-इ 
अल् पबचत शाखा-िजल्हािधकारी कायार्लयामध्ये उपलब्ध दःताऐवजाची यादी 

 

अ. 
ब.  

दःताऐवजाचा 
ूकार  

िवषय  संबंधीत 
व्यक्ती/ 
पदनाम  

व्यक्तीचे 
िठकाण 
उपरोक्त 

कायार्लयात 
उपलब्ध 
नसल्यास  

 

कायार्लयातील सवर् रेकॉडर् िसक् स बंडल िसः टीममध् ये ठेवणेत आले आहे. 



 
 

 

कलम-४ (१) (ब) (vi) 

 अल् पबचत शाखा-िजल्हािधकारी कायार्लयामध्ये उपलब्ध दःताऐवजाची वगर्वारी 
 

अ. 
ब.  

दःताऐवजाचा 
ूकार  

दःताऐवजाचा ूकार नःती/ 
मःटर/ नोंद पुःतक, व्हाऊचर इ. 

ूमुख 
बाबीचा 
तपिशलवार 

सुरिक्षत 
ठेवण्याचा 
कालावधी 

 

कायार्लयातील सवर् रेकॉडर् िसक् स बंडल िसः टीममध् ये ठेवणेत आले आहे. 
 

 
कलम-४ (१) (ब) (vii) 

 महसूल शाखा-िजल्हािधकारी कायार्लयाच्या पिरणामकारक कामाशी जन सामान्यांना 
सल्लामसलतकरण्याची व्यवःथा 

अ.ब. सल्लामसलतीचा 
िवषय  

कायरू् णालीचे 
िवःततृ 
वणर्न  

कोणत्या 
अिधिनयमा/िनयमा 
/ पिरपऽकाद्वारे  

पुनरावतृ्तीकाल 

 

अशी बाब नाही 
 

 



कलम-४ (१) (ब) (viii) नमनुा अ 

महसलू शाखा-िजल्हािधकारी कायार्लयातील सिमतीची यादी ूकाशीत करणे 

¾Ö−ÖÆüŒ�ú ÃÖ×´ÖŸÖß,¿ÖÖÃÖ�úßμÖ μÖê�Öê ¾ÖÃÖã»Öß ÃÖ×´ÖŸÖß  

अ. ब.  सिमतीचे 
नांव  

सिमतीचे 
सदःय  

सिमतीचे 
उिद्दषे्ट  

िकती वेळा 
घेण्यात 
येते  

सभा जन सामान्या 
साठी खुली आहे/ 

नाही 

सभेची 
कायर्वतृ्तात 

 

अशी बाब नाही 
 
 

कलम-४ (१) (ब) (viii) नमनुा Ð ब 

महसूल शाखा-िजल्हािधकारी कायार्लयातील अिधसभाची यादी ूकाशीत करणे 
अ. ब.  अिधसभाचे 

नांव  

सभेचे 
सदःय  

सभेचे 
उिद्दषे्ट  

िकती वेळा 
घेण्यात 
येते  

सभा जन 
सामान्या 
साठी खुली 
आहे/नाही  

सभेची 
कायर्वतृ्तात  

अशी बाब नाही 
 

कलम-४ (१) (ब) (viii) नमनुा Ð क  
महसूल शाखा-िजल्हािधकारी कायार्लयातील पिरषदाची यादी ूकाशीत करणे 

अ. 
ब. 

नांव  सदःय  उिद्दषे्ट  घेण्यात 
येते  

सामान्या  
साठी खुली  

आहे/नाही  

कायर्वतृ्तात  

अशी बाब नाही 
 

कलम-४ (१) (ब) (viii) नमुना Ð ड 
महसूल शाखा-िजल्हािधकारी कायार्लयातील संःथेची यादी ूकाशीत करणे 

 
अ.ब.  सःंथेचे 

नांव  

सःंथेचे 
सदःय  

सःंथेचे 
उिद्दषे्ट  

िकती वेळा 
घेण्यात 
येते  

सभा जन 
सामान्या 
साठी खुली 
आहे/नाही  

सभेची 
कायर्वतृ्तात  

अशी बाब नाही 
 
 

कलम-४ (१) (ब) (ix) 



अल् पबचत शाखा-िजल्हािधकारी कायार्लयातील संःथेची यादी ूकाशीत करणे 
अ. 
ब.  

पदनाम  अिधकारी/ 
कमर्चा-यांचे 
नांव  

व
गर्  

रुजु 
िदनांक  

दरध्वनीु  
बमांक  

एकुण 
वेतन  

1
  

अल् पबचत 
अिधकारी, पुणे 
अितिरक् त कायर्भार 

कोल् हापूर 

ौी. ूिदप 
िव. गावडे 
 
 

ब 29/01/1975 0231- 
2665817 

 

2 िलपीक  ौीम. अचर्ना 
िम. गुळवणी 

क 18/12/2007 0231- 
2665817 

14174 

 
कलम-४ (१) (ब) (x) 

अल् पबचत शाखा-िजल्हािधकारी कायार्लयातील अिधकारी व कमर्चार् यांची वेतनाची िवःततृ 
मािहतीची यादी ूकाशीत करणे 

 

इतर अनुदेय भतेत  अ. 
ब.  

वगर्  वेतन रुपरेषा  

िनयमीत (महागाई, 
घरभाडे, शहर पुरक, 
वाहतुक भत्ता)  

ूवास 
भत्ता  

िवशेष 
(ूकल्प/ 

ूिशक्षण भत्ता) 
1 ब 9300-34800 शासिकय िनयमानुसार 0 

 
2 क 5200-20200 शासिकय िनयमानुसार 0 

 



 
कलम-४ (१) (ब) (xi) 

अल् पबचत शाखा-िजल्हािधकारी कायार्लयातील मंजुर अंदाजपऽक व खचार्चा तपिशल याची 
िवःततृ मािहती ूकाशीत करणे  

 

अ. 
ब. 

अंदाजपऽकीय 
वषार्चे वणर्न  

अनुदान िनयमीत (महागाई, 
घरभाडे, शहर पुरक, 
वाहतुक भत्ता)  

अिधक 
अनुदान 
अपेक्षीत 
असल्यास 
रु.  

अिभूाय  
 
 
 
 

 
या शाखेसंदभार्तील आहरण व संिवतरण अिधकार मा. सहायक संचालक 

अल् पबचत, पुणे िवभाग पुणे यांचेकडे आहेत. 
 



 
कलम-४ (१) (ब) (xii) नमुना Ð अ 

अल् पबचत शाखा-िजल्हािधकारी कायार्लयातील गावठानवाढ/ःमशानभमूी भसूपंादन ूकरणात िवतरीत 
केलेल्या िनधीची वाटपाच्या कायर्बमाची कायर्पध्दती २००९-२०१० वषार्साठी ूकािशत करणे 

 

अब. संबिधत 
उ.िव.अ. 

 मौजे  अनुदान 
लाभ 
याचे 
ःवरुप  

िनवड 
पाऽतेचे 
िनकष  

अिभूाय  

 
अशी बाब नाही 

 
 
 

कलम-४ (१) (ब) (xii) नमुना Ð ब 

अल् पबचत शाखा-िजल्हािधकारी कायार्लयातील अनुदान वाटपाच्या कायर्बमाअंतगर्त 
लाभाथीर्ची कायर्पध्दती २००८-२००९ वषार्साठी िवःततृ मािहती ूकािशत करणे 

अ.ब.  लाभाथीर्चे 
नांव/ पत्ता  

अनुदान 
लाभ/अनुदान/ 
रक्कम/ःवरुप 

िनवड 
पाऽतेचे 
िनकष  

अिभूाय  

 
अशी बाब नाही 

 
 

 
 
 



कलम-४ (१) (ब) (xiii)  

अल् पबचत शाखा-िजल्हािधकारी कायार्लयातील िमळणा-या सवलतीचा चालु वषार्चा 
तपिशलवार मािहती ूकािशत करणेपरवाना/परवानगी सवलतीचे ूकार 

अ.ब.  अनुज्ञप्ती 
परवान्याचा 
ूकार  

कालावधी  अनुज्ञप्ती/िबल्ला 
एकुण 

परवान्याची 
संख्या  

परवान्याची 
िवःततृ 
मािहती  

 
अशी बाब नाही 

 
 

कलम-४ (१) (ब) (xiv)  

अल् पबचत शाखा-िजल्हािधकारी कायार्लयातील मािहतीचे इलेक्शॉिनक ःवरुपात साठिवलेली 
मािहती ूकािशत करणे 

 

अ.ब.  दःताऐवजाचा 
ूकार  

िवषय  कोणत्या 
इलेक्शािनक 
नमुन्यात  

मािहती 
िमळिवण्याची 
पध्दती  

जबाबदार व्यक्ती  

 
अशी बाब नाही 

 
 

 
कलम-४ (१) (ब) (xv)  

शाखा � कायार्सन 9 अल् पबचत शाखा 
िजल्हािधकारी कायार्लयातील उपलब्ध सिुवधांचा तक्ता ूकािशत करणे 

 
अ.ब  सिुवधाचा 

ूकार  

वेळ  कायर्पध्दती िठकाण  जबाबदार 
व्यक्ती  

तबार िनवारण 

   िनरंक     

 



कलम-४ (१) (ब) (xvi)  
 अल् पबचत शाखा-िजल्हािधकारी कायार्लयातील शासकीय मािहती अिधकारी यांचे मािहतीचा तक्ता ूकािशत करणे 

(अ) शासकीय मािहती अिधकारी  

अ. 
ब. 

शासकीय  
मािहती  

अिधकारी यांचे 
नांव  

पदनाम  कायर्के्षऽ  पत्ता/फोन  ई-मेल  अिपलीय  
ूािधकारी  

1  

ौी. ूिदप िव. 
गावडे  

 

अल् पबचत 
अिधकारी, 
पुणे  

अित िरक् त 
कायर्भार 
कोल् हापूर 

 

कोल् हापूर 
िजल् हा 

अल् पबचत 
शाखा,  

िजल् हािधकारी 
कायार्लय, 
कोल् हापूर  

 

--  
 

िनवासी 
उपिजल् हािधकारी, 

कोल् हापूर 

 

(ब) सहाय्यक शासकीय मािहती अिधकारी 
 

अ. 
ब. 

शासकीय  
मािहती  

अिधकारी यांचे  

नांव  

पदनाम  कायर्के्षऽ  पत्ता/फोन  ई-मेल  अिपलीय  
ूािधकारी  

1  

ौीम. ए. एम. 
गळुवणी 

 

िलपीक 
 

कोल् हापूर 
िजल् हा 

अल् पबचत 
शाखा,  

िजल् हािधकारी 
कायार्लय, 

कोल् हापूर  

 

-- 
 

िनवासी 
उपिजल् हािधकारी, 

कोल् हापूर 
 

(क) अिपलीय अिधकारी 
 

अ.  
ब.  

शासकीय  
मािहती  

अिधकारी यांचे  

नांव  

पदनाम  कायर्के्षऽ  पत्ता/फोन  ई-मेल  अिपलीय  
ूािधकारी  

1  

ौी. अिजत 
रेळेकर  

िनवासी  उप 
िजल् हािधकारी
  

कोल् हापूर 
िजल् हा
  

िजल् हािधकारी 
कायार्लय, 
कोल् हापूर 

-- िनवासी उप 
िजल् हािधकारी 



 
कलम-४ (१) (ब) (xvii)  

िजल्हािधकारी कायार्लयातील मािहती ूकािशत करणे 

  अल् पबचत िवभाग, िजल् हािधकारी कायार्लय, कोल् हापूर येथे पोः टातील गुतंवणुकीशी 
संबंिधत मिहला ूधान, अल् पबचत व पीपीएफ एजन् सीचे नुतनीकरण व त् यासंदभार्तील कामांचा 
समावेशहोतो. 
  


