
कलम 4 (1)(b)(i) 
 

ǔजãहािधकारȣ काया[लय, कोãहापूर येिथल काया[सन 6 - वसुली व ःवातंŧय सैिनक काया[लयातील  
कायȶ व कत[åये यांचा तपिशल 

 
1) काया[लयाचे नांव    : काया[सन -6 वसुली / ःवातंŧय सैिनक  

2) पƣा      : ǔजãहािधकारȣ काया[लय, नागाळा पाक[  , कोãहापूर  

3) काया[लय ूमुख    : काया[सन अिधकारȣ तथा तहिसलदार संजय गांधी योजना कोãहापूर शहर  

4) कोण×या खा×याÍया अत[गंत 
   हे काया[लय आहे.   : महसुल व वन ǒवभाग / सामाÛय ूशासन ǒवभाग  
 
5) कामाचा अहवाल कोण×या  
   काया[लयाकडे सादर केला जातो  : महसुल व वन ǒवभाग / सामाÛय ूशासन ǒवभाग , मंऽालय , मुंबई  
       ǒवभागीय आयुƠ काया[लय, पुणे  

6) काय[क¢ा     : कोãहापूर ǔजãहा 

7) ू×य¢ काय[     : 1) ूपऽ अ,ब,क åदारे होणारȣ ǔजãहयाची संपूण[ महसुल वसुली अहवाल 

    तयार करणे . 

  2) महसूल वसुली ूमाणपऽाची वसूली ( आर आर सी ) 

  3) सहकारȣ पतसंःथाकडȣल थकबाकȧ वसलुीÍया कोट[केसीस  

  4) जमाबदंȣ  

  5) ःवातŧंय सैिनक िनगडȣत सव[ कामकाज  

  6) मोजणी , तुकडेबंद तुकडे जोड संबिधत तबारȣ  

  7) शासǑकय रकमेची अफरातफर  

8) इमारती व जागेचा तपिशल  : ǔजãहािधकारȣ काया[लय, नागाळा पाक[ , कोãहापूर येथील ताराराणी सभागहृाÍया  

  दǔ¢णेस  

9) काय[लयीन दरÚवनीु  बमांक  : 0231 - 2668252 

10) काय[लयीन वेळ  : सकाळȣ  9.45 ते सÚयाकाळȣ 5.45    

11) साƯाǑहक सुÒटȣ    :  ू×येक रǒववार, दसराु  व चौथा शिनवार तसेच शासनाने  व  

  ǔजãहादंडािधकारȣ यांनी जाǑहर केलेãया सुÒटया. 

 

 



काया[सन 6 -  वसुली / ःवातंŧय सैिनक या काया[सनातील अिधकारȣ व कम[चारȣ यांचा ूाǾप तƠा 
 
 

                        ǔजãहािधकारȣ           अपर ǔजãहािधकारȣ 
 
  

 
 
 
 

     उपǔजãहािधकारȣ   (महसूल) 
 

 
 
 
           काया[सन अिधकारȣ तथा तहिसलदार  

 संजय गांधी योजना, कोãहापरू शहर 
 

 
 
 
    नायब तहिसलदार ( महसुल ) 
 
 
 

       
   
                अåवल कारकुन ( वसुली )           अåवल कारकुन ( ःवातंŧय सैिनक)  
 
 
 

  
   

िलǒपक   िलǒपक     िलǒपक   िलǒपक               िलǒपक               िलǒपक  
 
 
 
 
 
 
 
 



 
कलम 4 (1) ( b ) ( i)  नमूना (क) 

 
ǔजãहािधकारȣ काया[लय, कोãहापूर येथील काया[सन 6 - वसुली / ःवातंŧय सैिनक काया[सनातील 

अिधकारȣ व कम[चारȣ यांÍया अिधकारांचा तपिशल 
क 

अ.ब. अिधकार पद आिथ[क अिधकार  संबंिधत कायदा /िनयम / 
आदेश/ राजपऽ  

शेरा 
असãयास 

1 1) ǔजãहािधकारȣ  
2) उपǔजãहािधकारȣ (महसुल) 
3) काया[सन अिधकारȣ तथा  
    तहिसलदार संगायो शहर  

ǔजãहापǐरषद, पंचायत सिमती, मामपंचायत 
या संःथांना जमीन महसुलावरȣल उपकर 
अनुदान , ताळमेळ 

माम ǒवकास ǒवभाग, मंऽालय 
मुंबई यांचेकडȣल शासन 
िनण[य ब. एलएफसी 1092/ 
सीआर 1963/24 Ǒद. 
22/04/1992 

 

2 1) अपर ǔजãहािधकारȣ  
2) उपǔजãहािधकारȣ (महसुल) 
3) काया[सन अिधकारȣ तथा  
    तहिसलदार संगायो शहर  
 

1) ःवातंŧय सैिनक / ǒवधवा पƤी यांना 
दरमहा िनवƣृीवेतन व इतर आिथ[क लाभ 
 2) महाराƶ कना[टक िसमा आंदोलनात 
हता×माु  झलेãया वारसांना िनवƣृीवेतन व 
इतर आिथ[क लाभ  
3) ǔजãहयातील हता×माु  ःमारकांÍया 
देखभाल व दǾःतीु  कǐरता अनुदान 
4) ताळमेळ 

महसुल व वन ǒवभाग 
यांचेकडȣल शासन िनण[य ब. 
आरईåहȣ/102001/ू.ब.45 
/ टȣ-2 Ǒद. 01/08/2001 
व शासनाकडनू  वेळोवेळȣ ूाƯ 
झालेãया आदेशानूसार 

 

       ख 
अ.ब. अिधकार पद ूशासǑकय अिधकार  संबंिधत कायदा /िनयम / 

आदेश/ राजपऽ  

शेरा 
असãयास 

1 1) उपǔजãहािधकारȣ (महसुल) 
2) काया[सन अिधकारȣ तथा  
    तहिसलदार संगायो शहर   

महसूल वसुली ूमाणपऽ ( आर आर सी ) 
अÛवये वसुलीची काय[वाहȣ  

महाराƶ जमीन महसूल 
अिधिनयम 1966 मधील 
कलम 17 (1,2) नूसार 

 

2 1) ǔजãहािधकारȣ  
2) उपǔजãहािधकारȣ (महसुल) 
3) काया[सन अिधकारȣ तथा  
    तहिसलदार संगायो शहर  

 महसूल वसुली ूपऽ अ,ब,क मागणी , 
उǑदƶपूत[ता, वसुली व ×यांचा वाǒष[क 
ताळमेळ  

शासनाकडनू  वेळोवेळȣ ूाƯ     
झालेãया आदेशानूसार  

 

3 1) अपर ǔजãहािधकारȣ  
2) उपǔजãहािधकारȣ (महसुल) 
3) काया[सन अिधकारȣ तथा  
    तहिसलदार संगायो शहर  

ःवातŧंय सैिनकांची  पेÛशन ूकरणे  
×यांचे नामिनदȶिशनपऽ मंजूर करणे 

1) शासन िनण[य ब. 
यीएनएस-1087/499/ू.ब. 
12/16-अ Ǒद. 04/03/91 
2) शासन िनण[य ब. पीओएस 
-1272/1165 / sc.I.EFs. Ǒद. 
22/09/80 

 

4 1) ǔजãहािधकारȣ  
2) उपǔजãहािधकारȣ (महसुल) 
3) काया[सन अिधकारȣ तथा  
    तहिसलदार संगायो शहर  

वाǒष[क जमाबदंȣ कǾन घेण   महाराƶ जमीन महसूल 
िनयमपुǔःतका खंड 4 व 5  

 

 



 
 
ग 

अ.ब. अिधकार पद फौजदारȣ  अिधकार  संबंिधत कायदा /िनयम / 
आदेश/ राजपऽ  

शेरा 
असãयास 

 िनरंक  

        
 
 
 

घ 
अ.ब. अिधकार पद अध[Ûयाियक  अिधकार  संबंिधत कायदा /िनयम / 

आदेश/ राजपऽ  

शेरा 
असãयास 

 िनरंक  

 
 
 
 
       य 
अ.ब. अिधकार पद  Ûयाियक  अिधकार  संबंिधत कायदा /िनयम / 

आदेश/ राजपऽ  

शेरा 
असãयास 

 िनरंक  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
कलम 4 (1) ( b ) ( ii)  नमूना (ख) 

 
ǔजãहािधकारȣ काया[लय, कोãहापूर येथील काया[सन 6 - वसुली / ःवातंŧय सैिनक काया[सनातील 

अिधकारȣ व कम[चारȣ यांÍया कत[åयाचा तपिशल 
 
क 

अ.ब. अिधकार पद आिथ[क कत[åये  संबंिधत कायदा /िनयम / 
आदेश/ राजपऽ  

शेरा 
असãयास 

1 1) ǔजãहािधकारȣ  
2) उपǔजãहािधकारȣ (महसुल) 
3) काया[सन अिधकारȣ तथा  
    तहिसलदार संगायो शहर  
4) नायब तहिसलदार 
(महसुल) 
5) अåवल कारकुन  
6) िलǒपक  

ǔजãहापǐरषद, पंचायत सिमती, मामपचंायत 
या संःथांना जमीन महसुलावरȣल उपकर 
अनुदान इंटरनेट ूणालीवǾन ǒवतǐरत करणे  
ताळमेळ घेणे.  

माम ǒवकास ǒवभाग, 
मंऽालय मुंबई यांचेकडȣल 
शासन िनण[य ब. एलएफसी 
1092/सीआर 1963/24  
Ǒद. 22/04/1992 

 

2 1) अपर ǔजãहािधकारȣ  
2) उपǔजãहािधकारȣ (महसुल) 
3) काया[सन अिधकारȣ तथा  
    तहिसलदार संगायो शहर  
4) नायब तहिसलदार 
(महसुल) 
5) अåवल कारकुन  
6) िलǒपक 

शासनाकडनू  ूाƯ झालेãया अनुदानातनू 
ःवातŧंय सैिनक / ǒवधवा पƤी यांना दरमहा 
िनवƣृीवेतन व इतर आिथ[क लाभाचे वाटप 
करणेसाठȤ सदरचे अनुदान इटरनेट 
ूणालीवǾन संबिधत तालकेुना ǒवतǐरत 
करणे. ताळमेळ घेणे. 

शासनाकडनू  वेळोवेळȣ ूाƯ    
झालेãया आदेशानूसार  

 

 
ख 
 

अ.ब. अिधकार पद ूशासǑकय कत[åये  संबंिधत कायदा /िनयम / 
आदेश/ राजपऽ  

शेरा 
असãयास 

1 1) उपǔजãहािधकारȣ (महसुल) 
2) काया[सन अिधकारȣ तथा  
    तहिसलदार संगायो शहर  
3) नायब तहिसलदार 
(महसलु) 
4) अåवल कारकुन  
5) िलǒपक  

महसूल वसुली ूमाणपऽ ूाƯ झालेनंतर 
संबंिधत तालुकेना वसलूीÍया पूढȣल 
काय[वाहȣसाठȤ ूकरणे पाठǒवणे . 
×याबाबतचा आढावा घेणे. वसूली झालेãया 
ूकरणांची माǑहती संबंिधत काया[लयांना 
देणे.  

महाराƶ जमीन महसूल 
अिधिनयम 1966 मधील 
कलम 17 (1,2) नूसार 

 

2 1) ǔजãहािधकारȣ  
2) उपǔजãहािधकारȣ (महसुल) 
3) काया[सन अिधकारȣ तथा  
    तहिसलदार संगायो शहर  
4) नायब तहिसलदार 

1) महसूल वसुली ूपऽ अ,ब,क मागणी सव[ 
तहिसलदार, नगरपािलका, महानगरपािलका, 
करमणूक ǒवभाग, गौणखिनज ǒवभाग 
यांचेकडनू  ूाƯ कǾन घेवून ǔजãहयाची 
एकǒऽत मागणी िनǔƱत करणे.  

महसुल व वन ǒवभाग 
यांचेकडȣल शासन िनण[य 
ब. आरईåहȣ 102001/ 
ू.ब. 45/टȣ -2 Ǒद. 
01/08/2001 

 



(महसलु) 
5) अåवल कारकुन  
6) िलǒपक 

2) ǒवभागीय आयुƠ काया[लयाकडनू  ूाƯ  
झालेãया वाǒष[क वसुली उǑदƴाचे वाटप सव[ 
संबंिधताना करणे. व ×यांचा आढावा घेणे.   

व शासनाकडनू  वेळोवेळȣ 
ूाƯ झालेãया आदेशानूसार  

3 1) अपर ǔजãहािधकारȣ  
2) उपǔजãहािधकारȣ (महसुल) 
3) काया[सन अिधकारȣ तथा  
    तहिसलदार संगायो शहर  
4) नायब तहिसलदार 
(महसलु) 
5) अåवल कारकुन  
6) िलǒपक 

ःवातŧंय सैिनक / ǒवधवा पƤी यांÍया 
नामिनदȶशन करणेकामी केलेãया ǒवनंती 
अजा[नूसार संबंिधत तहिसलदारांÍया 
ःथािनक चौकशी अÛवये पुढȣल काय[वाहȣ 
करणे.    
ःवातŧंय सैिनक पेÛशन ूकरणाबाबत 
शासनाकडे िशफारस करणे.  

1) शासन िनण[य ब. 
यीएनएस-1087/499/ ू. 
ब.12/16-अ Ǒद.4/03/91 
2) शासन िनण[य ब. 
पीओएस -1272/1165 / 
sc.I.EFs Ǒद. 22/09/80 

 

4 1) ǔजãहािधकारȣ  
2) उपǔजãहािधकारȣ (महसुल) 
3) काया[सन अिधकारȣ तथा  
    तहिसलदार संगायो शहर  
4) नायब तहिसलदार 
(महसलु) 
5) अåवल कारकुन  
6) िलǒपक 

सव[ तालकुडनू  जमाबदंȣ अहवाल ूाƯ कǾन 
घेवून ǔजãहयाची एकǒऽत जमाबदंȣ 
ǒवभागीय आयुƠ काया[लयास सादर करणे.  

महाराƶ जमीन महसूल 
िनयमपुǔःतका खंड 4 व 5 

 

 
ग 

अ.ब. अिधकार पद फौजदारȣ  कत[åये  संबंिधत कायदा /िनयम / 
आदेश/ राजपऽ  

शेरा 
असãयास 

 िनरंक  

 
घ 

अ.ब. अिधकार पद अध[Ûयाियक  कत[åये संबंिधत कायदा /िनयम / 
आदेश/ राजपऽ  

शेरा 
असãयास 

 िनरंक  

 
य 

अ.ब. अिधकार पद  Ûयाियक  कत[åये संबंिधत कायदा /िनयम / 
आदेश/ राजपऽ  

शेरा 
असãयास 

 िनरंक  

 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 

कलम 4 (1) ( b ) (iii) 
ǔजãहािधकारȣ काया[लय, कोãहापूर येिथल काया[सन ब.6 - वसुली / ःवातंŧय सैिनक येथील 

कोणताहȣ िनण[य घेताना पाळली जाणारȣ िनण[य ूǑकयेची आǔण ×यावरȣल देखरेखीची पÚदत आǔण सोपवलेले åयǒƠगत 
उƣरदािय×व 

1) कामाचे नांव - महसूल वसूली ूपऽ अ,ब व क / जमाबंदȣ  
शासन िनण[य - महसुल व वन ǒवभाग यांचेकडȣल शासन िनण[य ब. आरईåहȣ 102001/ू.ब. 45/ टȣ -2  

        Ǒद. 01/08/2001 
        संबिधत अिधिनयम - महाराƶ जमीन महसूल िनयमपुःतीका खंड 4 व 5 
 
अ.ब. कामाचे ःवǾप  अपे¢ीत कालावधी  ू×येक कामाबाबत कम[चाâ यांची व 

अिधकाâ यांची भुिमका व जवाबदारȣ  

शेरा  

1 महसूल वसुली ूपऽ अ,ब,क 
मागणी सव[ तहिसलदार, 
नगरपािलका, महानगरपािलका, 
करमणूक ǒवभाग, गौणखिनज 
ǒवभाग यांचेकडनू  ूाƯ कǾन 
घेवून ǔजãहयाची एकǒऽत 
मागणी िनǔƱत करणे. 

ूपऽ अ - सÜटेबंर अखेर , 
ूपऽ ब व क - एǒूल अखेर 

2 ǒवभागीय आयुƠ काया[लयाकडनू  
ूाƯ झालेãया वाǒष[क वसुली 
उǑदƴाचे वाटप सव[ संबंिधताना 
करणे. व ×यांचा आढावा घेणे.   

माच[ अखेर Ǒदलेले उǑदƴ 
100 % पूण[ करणे  

3 आिथ[क वष[ संपलेनंतर , महसुल 
वसुली ूपऽ अ, ब, क चा 
ताळमेळ घेवून ǒवभागीय आयुƠ 
काया[लयास सादर करणे  

दर ितमाहȣ नंतर  

4 ǔजãहा नमूना 1,2, 3 व आद[श 
तƠा तयार कǾन ǒवभागीय 
आयुƠाकडे सादर करणे  

सÜटेबंर अखेर  

1)सव[ तालकेु , उपǒवभागीय 
काया[लये , व इतर सव[ संबिधत 
काया[लयाकडनू  माǑहती सकंिलत 
कǾन ǔजãहयाचा अहवाल शासनास 
मुदतीत सादर करणे.  
2) वसुली उǑदƴ पूत[तेकामी 
संबिधत काया[लयांना वेळोवेळȣ 
सुचना देणे,  

 

 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

2) कामाचे नांव - महसूल वसूली ूमाणपऽ ( आर आर सी ) व ×यांचा आढावा 
अिधिनयम - महाराƶ जमीन महसूल अिधिनयम 1966 मधील कलम 17 (1,2) नूसार 
शासन िनण[य - शासन िनण[य ब. Ǒडपी/1008/715/ूब.55 / Ǒट -2 महसुल व वन ǒवभाग , मंऽालय मुंबई  

         Ǒदनांक 30/01/2009  
अ.
ब. 

कामाचे ःवǾप  अपे¢ीत कालावधी  ू×येक कामाबाबत कम[चाâ यांची व 
अिधकाâ यांची भुिमका व जवाबदारȣ  

शेरा  

1 महसूल वसुली ूमाणपऽ ूाƯ    झालेनंतर 
संबंिधत तालुकेना वसूलीÍया पूढȣल 
काय[वाहȣसाठȤ ूकरणे पाठǒवणे . वसूली  
झालेãया ूकरणांची माǑहती संबंिधत 
काया[लयांना देणे. 

-- 

2 महसूल वसूली ूमाणपऽ ूकरणांचा सात×याने 
आढावा घेणे  

दरमहा व दर 
ितमाहȣ नंतर  

1)महसूल वसुली ूमाणपऽ 
ूकरणातील वसुलीÍया 
सƭǔःथतीचा आढावा घेवून  
वसूलीची काय[वाहȣ गतीमान करणे.  

 

 
3) कामाचे नांव -  ǔजãहा पǐरषद , पंचायत सिमती व मामपंचायत यांना जमीन महसु◌लूावरȣल उपकर  

अनुदान ǒवतरȣत करणे  
शासन िनण[य - माम ǒवकास ǒवभाग, मंऽालय मुंबई यांचेकडȣल शासन िनण[य ब. एलएफसी 1092/सीआर  

        1963/24   Ǒद. 22/04/1992 
अ.
ब. 

कामाचे ःवǾप  अपे¢ीत कालावधी  ू×येक कामाबाबत कम[चाâ यांची व 
अिधकाâ यांची भुिमका व जवाबदारȣ  

शेरा  

1 ǔजãहापǐरषद व मामपंचायत उपकर 
वसुली पऽक कोषागारांशी ताळमेळ घेवून 
संबिधत तालुकेकडनू  ूाƯ कǾन घेणे.  
सदर पऽकावǾन उपकर अनुदानाची 
मागणी ǒवभागीय आयुƠ काया[लयाकडे 
सादर करणे.     

दर ितमाहȣ नंतर  

2 ǒवभागीय आयुƠ काया[लयाकडनू  अनुदान 
ूाƯ झालेनतंर ǔजãहापǐरषद, पंचायत 
सिमती, मामपचंायत या संःथांना ूःततृ 
उपकर अनुदान इंटरनेट ूणालीवǾन 
ǒवतǐरत करणे 

 

ǔज.प.उपकर व मा.प. उपकर वसुलीचे 
ितमाहȣ अहवाल संबंिधतांकडनू  ूाƯ 
कǽन घेऊन ǔजãहयाची एकǒऽत मागणी 
ǒवभागीय आयुƠांना कळǒवणे तसेच 
ूाƯ अनुदानाचे मागणीनुसार संबंिधत 
काया[लयाना वाटप कǽन सदर 
रÈकमांचा कोषागाराशी ताळमेळ घेऊन 
अहवाल महालेखापाल मुंबई यांचेकडे 
सादर करणे. अनुदान वाटप केले नंतर 
सव[ संबंिधतांना  ूाƯ झाले बाबतची 
खाऽी करणे. 

 

3 वाटप करÖयात आलेãया अनुदानाचा 
ǔजãहा कोषागार काया[लय व महालेखापाल 
काया[लय मुंबई यांचेशी ताळमेळ घेणे.  

दर ितमाहȣ नंतर संबंिधत काया[लयाने कळǒवलेली 
उपकराचे वसुलीची आकडेवारȣ ǔजãहा 
कोषागारात पडताळणी कǽन घेऊन 
सदर ताळमेळ अहवाल ǒवभागीय आयुƠ 
पूणे व महालेखापाल मुंबई यांचेकडे 
सम¢ पडताळणी कǽन घेणे. 

 

 
 
 



4) कामाचे नांव -  ःवातंŧय सैिनक / ǒवधवा पƤी यांचेशी िनगडȣत सव[ कामकाज 
 

शासन िनण[य  - 1) शासन िनण[य ब. पीओएस -1272/1165 / sc. I EFs. Ǒद. 22/09/80 
       2) शासन िनण[य ब. यीएनएस-1087/499/ू.ब. 12/16-अ Ǒद. 04/03/91. 

              3) शासन िनण[य ब.सीएनएस -1010/ 150/ ूब. 68/10/16- अ Ǒद. 29/05/10 
  4) शासन िनण[य ब. संकȧण[- 2008/ूक.◌् र122/ ःवासैक-1 Ǒद. 21/01/2011 

 
अ.ब. कामाचे ःवǾप  अपे¢ीत कालावधी  ू×येक कामाबाबत कम[चाâ यांची 

व अिधकाâ यांची भुिमका व 
जवाबदारȣ  

शेरा  

1 ःवातŧंय सैिनक / ǒवधवा पƤी 
यांना िनवƣृीवेतन व इतर आिथ[क 
लाभ वाटप करणेसाठȤ संबंिधत 
तालकेुना अनुदान ǒवतǐरत करणे .    

अनुदान ूाƯ झालेनंतर 15 
Ǒदवसांत  

2 वाटप करÖयात आलेãया अनुदानाचा 
ǔजãहा कोषागार काया[लय व 
महालेखापाल काया[लय मुंबई यांचेशी 
ताळमेळ घेणे.  

दर ितमाहȣ नंतर 

शासनाकडनू  अनुदान ूाƯ  
झालेनंतर,  तालकेुÍया मागणी 
नूसार अनुदान ǒवतǐरत करणे. 
×यांचेकडनू  खचा[चा ताळमेळ 
घेणे.  

 

3 ःवातŧंय सेिनकांची पेÛशन मंजूरȣÍया 
ूकरणाबाबत शासनाकडे िशफारस 
करणे.  

अज[ ूाƯ झालेनंतर 45 Ǒदवस   

4 ःवातŧंय सैिनक मयत झालेनंतर 
×यांÍया वारस ǒवधवा पƤीस 
ःथािनक चौकशीनंतर म×ृय ुअनुदान 
, ओळखपऽ देऊन िनवƣृी◌ े वेतन 
सुǾ करणे. 

अज[ ूाƯ झालेनंतर 15 Ǒदवसांत 
संबिधत तालुकेस ःथािनक 

चौकशीसाठȤ वग[ , तालुकेकडनू  
अहवाल ूाƯ होताच 45 Ǒदवसांत 

शासन िनण[यानूसार अजा[ची 
छाननी कǾन पूढȣल योÊय ती 

काय[वाहȣ करणे. 

 

5 ःवातŧंय सैिनक / ǒवधवा पƤी यांचा 
नामिनदȶिशनपऽ नɉद करणेकामीचा 
ǒवनंती अज[ ूाƯ झालेनतंर  संबंिधत 
तालु◌केस ःथािनक चौकशी 
करणेकǐरता पाठǒवणे.  
तहिसलदारांचा ःवयंःपƴ अहवाल 
ूाƯ झालेनतंर नामिनदȶशन पऽाबाबत 
पुढȣल योÊय ती काय[वाहȣ करणे.  

अज[ ूाƯ झालेनंतर 15 Ǒदवसांत 
संबिधत तालुकेस ःथािनक 

चौकशीसाठȤ वग[ , तालुकेकडनू  
अहवाल ूाƯ होताच 45 Ǒदवसांत 

शासन िनण[यानूसार अजा[ची 
छाननी कǾन पूढȣल योÊय ती 

काय[वाहȣ करणे. 

 

6 ःवातŧंय सैिनक / ǒवधवा पƤी यांचे 
वैƭǑकय अनुदान िमळÖयाबाबतचे 
ूःताव ǔजãहाशãय िचǑक×सक 
यांचेकडनू  ूमाणीत कǾन घेणे.  
व ×यांना अनुदान मंजूर करणे.  

अज[ ूाƯ झालेनंतर 15 Ǒदवसांत 
ǔजãहा शãय िचǑक×सक यांÍया 
अिभूाया साठȤ ×यांचेकडे वग[ , 
×यांचेकडनू  अहवाल ूाƯ होताच 

45 Ǒदवसांत 

शासन िनण[यानूसार अजा[ची 
छाननी कǾन पूढȣल योÊय ती 

काय[वाहȣ करणे. 

 

 
    
 



कलम 4 (1) (ब) (iv) नमुना अ 
नमुÛयामÚये कामाचे ूकटȣकरण

अ.ब. काम / कायȶ  कामाचा कालावधी  आिथ[क ल¢  अिभूाय  
1 ǒवभागीय आयुƠ काया[लयाकडनू  ूाƯ 

झालेले महसूल वसुली उǑदƴाचे  
वाटप सव[ संबंिधताना करणे.  

1 एǒूल 2009 ते       
31 माच[ 2010 

5100.00 ल¢ 31 माच[ 2010 
अखेर 100 % 

 
कलम 4 (1) (ब) ( iv) नमुना ब 

कामाची कालमया[दा
ू×येक कामाची कालमया[दा - 
अ.ब. काम / काेȶ  Ǒदवस / तास पुण[ 

करÖयासाठȤ  

जबाबदार अिधकारȣ  तबार िनवारण 
अिधकारȣ  

1 ǔजãहयाची वसूली मागणी िनǔƱत 
करणे  

दरवषȸ सÜटɅबर अखेर  

2 ǔजãहयाची वसूली 100 % पूण[ करणे  दरवषȸ माच[ अखेर  

3 वसुलीचा ताळमेळ घेणे  ितमाहȣ 
4 जमाबंदȣ  दरवषȸ सÜटेबंर अखेर  

तालकुाःतरावर तहिसलदार, 
उपǒवभगीय ःतरावर 
ूांतािधकारȣ व ǔजãहा 

ःतरावर काया[सन अिधकारȣ  

ǔजãहािधकारȣ 

5 महसूल वसूली ूमाणपऽानुसार 
वसुलीसाठȤ ूाƯ ूकरणे संबंिधत 
काया[लयांना वसुलीसाठȤ  
पाठǒवलेनंतर वसुलीचे सƭǔःथतीचा  
आढावा घेणे. 

दरमहा 

काया[सन अिधकारȣ तथा 
तहिसलदार  

ǔजãहािधकारȣ 

6 ǔज.प./ मा.प. ऽैमािसक ǒववरणपऽ 
सव[ तालकेुकडनू  ूाƯ कǾन घेवून 
ǒवभागीय आयुƠ काया[लयास मागणी 
सादर करणे. 

दर ितमाहȣ नंतर  

काया[सन अिधकारȣ तथा 
तहिसलदार  

ǔजãहािधकारȣ 

7 ǒवभागीय आयुƠ काया[लयाकडनू  
अनुदान ◌ ्ू ाƯ    झालेनंतर, ǔजãहा 
पǐरषद, पंचायत सिमती , 
मामपंचायत यांना वाटप करणे  

ǒवभागीय आयुƠ 
काया[लयाकडȣल 
आदेश ूाƯ  
झालेनंतर 

काया[सन अिधकारȣ तथा 
तहिसलदार , 

उपǔजãहािधकारȣ , 
ǔजãहािधकारȣ  

ǔजãहािधकारȣ 

8 ःवातŧंय सैिनक िनगडȣत सव[ ूाƯ 
अज[  

अज[ ूाƯ   झालेनंतर 
45 Ǒदवसांचे आत  

काया[सन अिधकारȣ तथा 
तहिसलदार  

अपर 
ǔजãहािधकारȣ  

9 ःवातŧंय सैिनक यांना िनवƣृीवेतन व 
इतर आिथ[क लाभ वाटप करणेसाठȤ 
तालÈुयांना अनुदान वाटप  

शासनाकडनू  अनुदान 
ूाƯ       झालेनंतर 
दर ितमाहȣला 

काया[सन अिधकारȣ तथा 
तहिसलदार , 
उपǔजãहािधकारȣ , अपर 
ǔजãहािधकारȣ 

अपर 
ǔजãहािधकारȣ 

 
 
 
 
 



कलम 4 ( 1) (ब) (v) नमुना अ 
कामाशी संबिधत िनयम / अिधिनयम 

 
अ.ब. सुचना पऽकानसूार Ǒदलेले ǒवषय िनयम बमांक व वषȶ  अिभूाय 
1 जमाबंदȣ महाराƶ जमीन महसूल िनयमपुःतीका खंड 4 व 

5  

 

2 महसूल वसूली ूमाणपऽ  महाराƶ महसूल अिधिनयम 1966 मधील कलम 
17 (1)(2) नूसार  

 

 
कलम 4 ( 1) (ब) (v) नमुना ब 
कामाशी संबिधत शासन िनण[य 

 
अ.ब. शासन िनण[यानूसार Ǒदलेले ǒवषय शासनिनण[य बमांक व तारȣख  अिभूाय 
1 वसूली महसुल व वन ǒवभाग यांचेकडȣल शासन िनण[य 

ब. आरईåहȣ 102001/ू.ब. 45/ टȣ -2  
  Ǒद. 01/08/2001 

 

2 महसूल वसूली ूमाणपऽ शासन िनण[य ब. डȣपी/1008/ 715/ ू.ब.55/ 
Ǒट-2 महसूल व वन ǒवभाग , मंऽालय , मबुंई  
Ǒद. 30/1/09 

 

3 ःवातŧंय सैिनक  1) शासन िनण[य ब. पीओएस -1272/1165 / 
sc. I EFs .Ǒद. 22/09/80 
2) शासन िनण[य ब. यीएनएस-1087/499/ 
ू.ब. 12/16-अ Ǒद. 04/03/91.              
3) शासन िनण[य ब.सीएनएस -1010/ 150/ 
ूब. 68/10/16- अ Ǒद. 29/05/10 
4) शासन िनण[य ब. संकȧण[- 2008/ू.ब.122 
/ ःवासैक-1 Ǒद. 21/01/2011 

 

 
कलम 4 ( 1) (ब) (v)  नमुना क 

कामाशी संबिधत परȣपऽके 
 
अ.ब. शासकȧय पऽकानूसार Ǒदलेले ǒवषय परȣपऽक बमांक व तारȣख   अिभूाय 
1 महसूल वसूलीचा सात×याने आढावा  शासन पǐरपऽक ब. आरईåहȣ / 1008/ ूब. 

58/टȣ 2, Ǒद. 05/11/2008  

 

 
कलम 4 ( 1) (ब) (v) नमुना ड 

कामाशी संबिधत आदेश / धारेणा×मक परȣपऽके
अ.ब. ǒवषय बमांक व तारȣख  अिभूाय 
    

 
 
 



 
कलम 4 ( 1) (ब) (v) नमुना ई  

 
ब. काया[सन 6 - वसूली / ःवा.सै. येथील काया[लयामÚये उपलÞध दःताऐवजांची यादȣ  

 
 दःताऐवजाचा ǒवषय - 
अ.ब. दःताऐवजाचा ूकार  ǒवषय  संबंिधत åयƠȧ / 

पदनाम  

åयƠȧचे Ǒठकाण / उपरोƠ 
काया[लयात उपलÞध  
नसãयास  

1 ःथायी आदेश संिचका   ःवातŧंय सैिनक , महसूल 
वसूली 

अåवल कारकून, िलǒपक  - 

 
कलम 4 ( 1) (अ) (vi)   

 
ब. काया[सन 6 - वसूली / ःवा.सै.येथील  काया[लयामÚये दःताऐवजांची वग[वारȣ  

 
 
अ.ब. ǒवषय  दःताऐवजाचा ूकार नःती 

/ मःटर / नɉद ूःतक, 
åहाऊचर इ.  

ूमुख बाबीचा 
तपिशलवार  

सुरǔ¢त ठेवÖयाचा कालावधी  

- - - - - 
 
 

कलम 4 ( 1) (ब) (vii)   
 

ब. काया[सन 6 - वसूली / ःवा.सै. येथील काया[लयाÍया पǐरणामकारक कामासाठȤ जनसामाÛयांशी सãला मसलत 
करÖयाची åयवःथा  

 
अ.ब. सãलामसलतीचा ǒवषय  काय[ू णालीचे वण[न कोण×या अिधिनयमा / 

िनयमा / पǐरपऽाåदारे 

पुनरावƣृीकाल 

- - - - - 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
कलम 4 ( 1) (ब) (viii)  नमुना अ   

 
ब. काया[सन 6 - वसूली / ःवा.सै. येथील  काया[लयाÍया सिमतीची यादȣ ूकाशीत करणे  

 
अ.ब. सिमतीचे नांव  सिमतीचे सदःय सिमतीचे 

उǑदƴ  

Ǒकती वेळा घेÖयात 
येते 

सभा जनसामाÛया 
साठȤ खुली आहे Ǒकंवा 
नाहȣ 

सभेचा 
काय[वƣृांत 

- - - - - - - 
 

कलम 4 ( 1) (ब) (viii)  नमुना ब   
 

ब. काया[सन 6 - वसूली / ःवा.सै. येथील  काया[लयाÍया अिधसभांची यादȣ ूकाशीत करणे  
 
अ.ब. अिधसभेचे नांव  सभेचे सदःय सभेचे 

उǑदƴ  

Ǒकती वेळा घेÖयात 
येते 

सभा जनसामाÛया 
साठȤ खुली आहे Ǒकंवा 
नाहȣ 

सभेचा 
काय[वƣृांत 

- - - - - - - 
 

कलम 4 ( 1) (ब) (viii)  नमुना क   
 

 ब. काया[सन 6 - वसूली / ःवा.सै. येथील  काया[लयाÍया परȣषदांची  यादȣ ूकाशीत करणे  
 
अ.ब. परȣषदेचे नांव  परȣषदेचे सदःय परȣषदेचे 

उǑदƴ  

Ǒकती वेळा घेÖयात 
येते 

सभा जनसामाÛया 
साठȤ खुली आहे Ǒकंवा 
नाहȣ 

परȣषदेचा 
काय[वƣृांत 

- - - --  -- - 
 

कलम 4 ( 1) (ब) (viii)  नमुना अ   
 

 ब. काया[सन 6 - वसूली / ःवा.सै. येथील  काया[लयाÍया कोण×याहȣ संःथेची यादȣ ूकाशीत करणे  
 
अ.ब. संःथेचे नांव  संःथेचे सदःय संःथेचे 

उǑदƴ  

Ǒकती वेळा घेÖयात 
येते 

सभा जनसामाÛया 
साठȤ खुली आहे Ǒकंवा 
नाहȣ 

सभेचा 
काय[वƣृांत 

- - - - - - - 
 
 
 
 
 



 
कलम 4 ( 1) (ब) (ix)  

 
ǔजãहािधकारȣ काया[लय, कोãहापूर येथील काया[सन 6 - वसुली / ःवातंŧय सैिनक या काया[सनातील  अिधकारȣ व 

कम[चारȣ यांची नांवे, पƣे व ×यांचे मािसक वेतन 
 

 
अ. 
ब.  

पदनाम   अिधकारȣ / कम[चायाचे  
नाव  

वग[  ǽजू Ǒदनाक   दरÚवनीु  ब. 
फॅÈस / ईमेल   

एकूण 
वेतन  

1   2   3   4  5   6   7   
1 ǔजãहािधकारȣ  ौी लआमीकांत देशमूख 1 
2 अपर ǔजãहािधकारȣ  ौी तुकाराम कासार  1 
3 उपǔजãहािधकारȣ (महसूल) सुनंदा गायकवाड 1 

ब. काया[सन 14, लेखा शाखा, ǔजãहािधकारȣ 
काया[लय, कोãहापूर  यांनी ूिसÚद केलेनूसार 

4 ूभारȣ काया[सन अिधकारȣ 
तथा तहिसलदार संगायो 

शहर  

ौीमती ए.ए.कबुरे  1 25/05/2010 2668252 30531/- 

5    नायब तहिसलदार 
(महसूल)   

ौीमती ए.ए.कबुरे  1   06/12/2007  2668252 30531/-  

6   अåवल कारकुन (ःवासै) ौीमती एस.एल.पठाण   3  17/01/2008  2668252 22067  
7 अåवल कारकुन (वसुली) पून[वसन येथे वग[ केलेने 

ǐरƠ  

3 - - - 

8  िलपीक   सौ. मिनषा नाईक  3  1/8/2010    2668252 13762/- 
9  िलपीक   ौी.एस.åहȣ पाटȣल  3  27/6/2010 2668252 13366/- 
10  िलǒपक   ौी.एस.डȣ.पोटे  3  08/02/2008  2668252 13762/-  
11  िलपीक   कु. उÏवला खोत   3  21/5/2010 2668252 13366/-  
12 िलपीक   ौीमती वंदना मोरे  3  24/10/2009 2668252 13762/-  
 13 िलपीक  सौ. मोǑहनी मुंडे  3 16/9/2009 2668252 13366/- 
14 िलǒपक ौी आर. ǔåह. पाटȣल  3 31/01/2011 2668252 12970/- 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 
कलम 4 ( 1) (ब) (x)  

 
ǔजãहािधकारȣ काया[लय, कोãहापूर येथील काया[सन 6 - वसुली / ःवातंŧय सैिनक या काया[सनातील  अिधकारȣ व 

कम[चारȣ यांÍया वेतनाची ǒवःततृ माǑहती  
 

इतर अनु£ेय भƣे अ.ब. वग[  वेतन Ǿपरेषा 
िनयिमत ( महागाई 
भƣा , घरभाडे भǂता, 

शहर भƣा )  

ूसंगानूसार ( जसे 
ूवास भƣा )  

ǒवशेष ( जसा 
ूकãप भƣा, 
ूिश¢ण भƣा)  

1 ǔजãहािधकारȣ वग[ 1 

 अपर ǔजãहािधकारȣ वग[ 1 

 उप ǔजãहािधकारȣ (महसूल) 
वग[ 1  

ब. काया[सन 14, लेखा शाखा, ǔजãहािधकारȣ काया[लय, कोãहापूर  यांनी ूिसÚद 
केलेनूसार 

1 काया[सन अिधकारȣ तथा 
तहिसलदार वग[ 1  

ǐरƠ पद  - - - 

2 नायब तहिसलदार वग[ 2 
तथा ू काय[सन अिधकारȣ  

9300 - 34800 
( मे.पे. 4300) 

महागाई भƣा - 45 %  
घरभाडे भƣा - 20 % 
शहर भƣा - 120 Ǿ.  

150 Ǿ.  - 

3 अåवल कारकुन वग[ 3 5200 - 20200 
( मे.पे. 2800) 

महागाई भƣा - 45 %  
घरभाडे भƣा - 20 % 
शहर भƣा - 120 Ǿ.  

150 Ǿ. - 

4 िलǒपक वग[ 3 5200 - 20200 
( मे.पे. 1900) 

महागाई भƣा - 45 %  
घरभाडे भƣा - 20 % 
शहर भƣा - 65 Ǿ.  

150 Ǿ. - 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 





कलम 4 ( 1) (ब) (XI)  
 

ǔजãहािधकारȣ काया[लय, कोãहापूर येथील काया[सन 6 - वसुली / ःवातंŧय सैिनक काया[सन 
सन 2010 -11 या ǒवǒƣáय वषातील जमीन महसुलावरȣल उपकर अनुदानाचे अथ[ सकãपीय अदाज  

लेखाशीषॅ 3604 ःथािनक सःथा व पचायत राज सःथा याना नुकसान भरपाइÍया व अिभहःताǑकत रकमा देणे -101 
 

अ.न.
  

अनुदानाचे नाव  खचाची बाब  अथॅसकãप सन 
2010-11 ची 
तरतुद पुरवणी 
मागणीसह
  

पǑहãया आठ 
मǑहÛयाचा 
1.4.10 ते 

30.11.10 चा 
ू×य¢ खच  

 

उवǐरत चार 
मǑहÛयाचा 
1.12.10 ते 
31.03.11 चा 
अपेǔ¢त खच  

 

 
एकूण

 
सुधाǐरत अदाज 

2010-11 

 
जादा (+) 
कमी (-) 
मागणी  

 
ǒवƣ ǒवभागाने 
ǔःवकुत केलेली 
सुधारȣत तरतुद  

1 2  3  4  5  6  7  8  9  10  
कलम 185
  

- 6207290
  

18621870 24829160
 
  

27312076 -  - 

कलम 144
  

- 3403860
 
  

10211580
  

13615440
  

14976984
  

-  -  

कलम 155(1)
  

- 3403860
 
  

10211580
  

13615440
  

14976984
  

-  -  

कलम 155(2)
  

- 5106680
  

15320040
  

20426720
  

22469392
  

-  -  

कलम 127
  

- 1833720
  

5501160
  

7334880
  

8068368
  

-  -  

1 उपकर अनुदान 
3604 0479 

एकूण - 19955430
  

59866290 79821720
  

87803892
  

-  - 

 



 
 

ǔजãहािधकारȣ काया[लय, कोãहापूर येथील काया[सन 6 - वसुली / ःवातंŧय सैिनक काया[सन 
ूधान लेखाशीष 2235 Ð ःवातŧय सैिनक  व ×याÍयावर अवलबुन असलेãया åयƠȧ याना िनवुƣीवेतन व 2059 Ð हता×मा ःमारकाचे परȣर¢ण व नीगा ु  

सन 2010 -11 चे सुधारȣत अदाज  
ǔजãहा   लेखाशीष  सन 2010-11 

मÚये पाƯ 
अनुदान  

पǑहãया आठ मǑहÛयाचा 
1.4.10 ते 30.11.10 चा 

ू×य¢ खच 
  
 

उवǐरत चार 
मǑहÛयाचा 1.12.10 
ते 31.03.11 चा 
अपेǔ¢त खच  

 

 
एकूण

 
जादा (+) 
कमी (-) 
मागणी  

 
अिधक खचाचे समथन   

1 2  3 
  

4  5  6  7  8 

2235 0015 

26193800 56,36,098     

  ( मनीऑड[रने वाटप 
केलेले फƠ )  

9000000  35193800
 
  

-  ऑÈटोबर 2010 पासुन 
ूतीमहȣना 2000 /- ने 
वाढ  झालेने 

कोãहापुर
  

2059 0015 19024 19024    -  19024  -  सदरचे-अनुदान अपुरे 
पडत असलेने जादा 

अनुदान मजुर åहावे हȣ 
ǒवंनती  

 





 
कलम 4 (1)  ब (XII) 

 
ब. काया[सन -6/ वसूल / ःवातंŧय सैिनक या काया[सनातील लाभाथीची माǑहती  

 
कोãहापुर ǔजãहातील राÏय पɅÛशन धारक व केि पɅÛशन धारक ःवातंŧय सैिनक याची ǒवःततृ माǑहती 

mahasim.nic.in या सकेतःथळावर ूिसÚद केलेली आहे  
 



 
कलम 4 (1)  ब (XIII ) 

 
ब. काया[सन -6/ वसूल / ःवातंŧय सैिनक या काया[सनातील िमळणाâ या सवलतीचा परवाना याची तपिशलवार 

माǑहती 
 

अ.ब. परवानधारकांचे 
नांव  

परवाÛयाचा 
ूकार  

परवाना 
बमांक  

Ǒदनांक पासून  Ǒदनांक पय[त साधारण 
अटȣ  

ǒवःततृ 
माǑहती 

- - - - - - 
 

- - 
 

 
कलम 4 (1)  ब (XIV) 

 
ब. काया[सन -6/ वसूल / ःवातंŧय सैिनक या काया[सनातील माǑहतीचे इलेÈटॉिनक ःवǾपात साठविल◌लेी माǑहती 

ूकािशत करणे 
 
अ.ब. दःतऐवजाचा 

ूकार   

ǒवषय  कोण×या इलेÈटॉिनक 
नमुÛयात  

माǑहती  िमळवÖयाची 
पÚदत 

जवाबदार åयƠȧ  

- - - - - - 
 

 
कलम 4 (1)  ब (XV) 

 
ब. काया[सन -6/ वसूल / ःवातंŧय सैिनक या काया[सनातील उपलÞध सुǒवधांचा त×का ूकािशत करणे . 

 
अ.ब. सुǒवधेचा  ूकार   वेळ  काय[पÚदती   Ǒठकाण  जबाबदार åयƠȧ / 

कम[चारȣ  

तबार िनवारण   

- - - - - - 
 

- 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



कलम 4 (1) (ब) ( XVI) 
 

ब. काया[सन -6 - वसूली / ःवातंŧय सैिनक या काया[सनातील शासǑकय माǑहती अिधकारȣ / सहाáयक शासǑकय 
माǑहती अिधकारȣ / अǒपलीय ूािधकारȣ ( तेथील लोक ूािधकारȣÍया काय[¢ेऽातील ) याची ǒवःततृ माǑहती 
ूकािशत करणे.  
 
अ. शासǑकय माǑहती अिधकारȣ  
 
अ.न. शासǑकय 

माǑहती 
अिधकाâ यांचे 
नाव  

पदनाम काय[¢ेऽ  पƣा / फोन  ई मेल अǒपलीय अिधकारȣ  

1 सौ. ए.ए. कबुरे  ू. काया[सन 
अिधकारȣ तथा 
तहिसलदार संजय 
गांधी योजना 
कोãहापूर शहर  

कोãहापूर 
ǔजãहा 

संगायो कोãहापूर 
शहर , ǔजãहािधकारȣ 
काया[लय आवार, 
कोãहापूर   
0231 - 2668252 

- सुनंदा गायकवाड 
उप ǔजãहािधकारȣ  
( महसूल ) 

 
ब. सहाáयक शासǑकय माǑहती अिधकारȣ  
 
अ.न. सहाáयक 

शासǑकय 
माǑहती 
अिधकाâ यांचे 
नाव  

पदनाम काय[¢ेऽ  पƣा / फोन  ई मेल अǒपलीय अिधकारȣ  

1 ौीमती एस.एल 
पठाण   

अåवल कारकून  कोãहापूर 
ǔजãहा 

ःवातŧंय सैिनक 
क¢, काया[सन ब. 
6, ǔजãहािधकारȣ 
काया[लय , कोãहापूर  
0231 - 2668252 

- सुनंदा गायकवाड 
उप ǔजãहािधकारȣ  
( महसूल ) 

 
क. अǒपलीय अिधकाâ यांचे नांव   
 
अ.न. सहाáयक 

शासǑकय 
माǑहती 
अिधकाâ यांचे 
नाव  

पदनाम काय[¢ेऽ  पƣा / फोन  ई मेल यांÍया अिधनःत 
शासǑकय माǑहती 
अिधकारȣ   

1 सुनंदा 
गायकवाड 

उप ǔजãहािधकारȣ    
( महसूल)  

कोãहापूर 
ǔजãहा 

ǔजãहािधकारȣ 
काया[लय , कोãहापूर  
0231 - 2665813 

- सौ.ए.ए.कबुरे  



 
कलम 4 (1) (ब) (XVII) 

 
ब. काय[सन 6 - वसूली / ःवातंŧय सैिनक या काया[सनातील कामकाजाची माǑहती ूकािशत करणेत आली. 

 
 
 


