
कलम-२ (एच) नमनुा (अ)  
मािहतीचा अिधकारी अिधिनयम - २००५ अन्वये िवभागवार अिधकारी यांची यादी 

शासकीय िवभागाचे नांव - महसलु व वन िवभाग  
कलम-२ (एच)a/b/c/d 

अ.ब.  
लोक अिधकारी सःंथा  सःंथा ूमखुाचे 

पदनाम  
िठकाण व पत्ता  

1   िजल्हािधकारी 
कायार्लय, कोल्हापूर  

ःवराज्य भवन 

 
कलम-२ (एच) नमनुा (ब)  

शासनाकडून पुरेसा िनधी ूाप्त लोक ूािधकारी सःंथाची यादी  
शासकीय िवभागाचे नांव - महसलु व वन िवभाग महसलू िवभाग 

िजल्हािधकारी कायार्लय, कोल्हापूर 



 

कलम-२ (एच) (i) (ii) 

कलम-४ (१)(b)(i) 

िजल्हािधकारी कायार्लय, कोल्हापूरयेथील कायर् व कतर्व्ये याचा तपिशल 
    पिरिशष्ट - 01  

अ. 
ब.  

अिधकारी/कमर्चारी 
यांचे नांव  

पदनाम  कायर् कामाचे ःवरुप  

1  ौी अिजत रेळेकर ü िनवासी 
उपिजल्हािधकारी  

कोल् हापूर िजल् हयाचे दौ-यावर 
येणा-या अित अित 
महत् वाच् या व् यिकं्तची 
राजिशं टाचारानुसार व् यवः था 
पाहणे, अित महत् वाच् या 
व् यिकं्तच् या पिरवहना किरता 
ूाप् त िड व् ही वाहनांचे 
मेंटेनन् स पाहणे, वाहने 
अिधमिहत करणे 

िजल्हािधकारी 
यांचे आदेश/ 
िनदेर्शानुसार काम 
करणे  

२  ौीमती िनता िशंदे अप् पर िचटणीस  वरील ूमाणे  वरील ूमाणे  
3 ौी एस एस शेख  अव्वल कारकून  वरीलूमाणे   वरील ूमाणे  
4 ौी डी डी चौगलेु  िलपीक वरीलूमाणे  वरील ूमाणे  
 

िजल्हािधकारी कायार्लय, कोल्हापूर  (ूशासकीय रचना 
कायार्सन2 ूशासन 

 
िजल्हािधकारी 

िनवासी उपिजल्हािधकारी  
अप् पर िचटणीस  
अव्वल कारकून 
िलिपक 

 
िजल्हािधकारी कायार्लय, कोल्हापूर (ूशासकीय रचना) 



कलम-४ (१)(b)(ii) (अ)  
कोल्हापूर येथील कायार् 2 ूशासन शाखा-िजल्हािधकारी यांचे कायार्लयातील अिधकारी व कमर्चारी ्

यांच्या अिधकाराचा तपिशल 
अ- आथीर् 
अ. 
ब.  

पदनाम  अिधकार - 
आथीर्क  

कोणत्या कायद्याने/ िनयम/ 
शासन िनणर्य/पिरपऽकान्वये  

अिभूाय  

1  अप् पर िचटणीस िनरंक  िनरंक  िनरंक  

 
 
 

कलम-४ (१)(b)(ii) नमनुा (ब)   
कोल्हापूर üयेथील कायार् 2 ूशासन शाखा - िजल्हािधकारी यांचे कायार्लयातील अिधकारी व कमर्चारी 

यांच्या कतर्व्याचा तपिशल 
  अ- आथीर्क    

अ. 
ब.  

पदनाम  कतर्व्य  कोणत्या कायद्याने/ िनयम/ 
शासन िनणर्य/पिरपऽकान्वये  

अिभूाय 

1  अप् पर 
िचटणीस 

िनरंक िनरंक  



 
कलम-४ (१)(b)(iii) नमनुा  

िनणर्य ूिबयेतील पयर्वेक्षण व जबाबदा-याचे उत्तरदाियत्व िनश्चीत करुन कायर्पध्दतीचे ूकाशन 
(कामाचा ूकार / नांव) 

कामाचे ःवरुप -महसलू शाखे सबंंधीत कामे सबंंधीत तरतुद -िनरंक अिधिनयमाचे नांव -१) महाराष्टर् 
जमीन महसलू अिधिनयम १९६६ िनयमाचे नांव Ð 
२) महाराष्टर् जमीन महसलू (सरकारी जिमनीची िवल्हेवाट लावणे) िनयम १९७१  
३) महाराष्टर् जमीन महसलू िनयमपूःतीका खंड-२  
४)शासनाचे वेळोवेळी ूाप्त होणारे िनयम 
शासनिनणर्य / पिरपऽके / कायार्लयीन आदेश - शासन पिरपऽक, महसलू व वन िवभाग, मऽंालय, 

मुबंई पिरपऽक ब.१४/३६१३/ू.ब.२०९/(२)/ई-३, िद.२८.१.९२ व ३०.०४.१९९२ 

अ. ब.  
कामाचे ःवरुप कालावधी िदवस  कामासाठी 

जबाबदार 
अिधकारी/कमर्चारी  

अिभूाय  

1 2 3  4 5 

1 कोल् हापूर िजल् हयाचे दौ-यावर 
येणा-या अित अित महत् वाच् या 
व् यिकं्तची राजिशं टाचारानुसार 
व् यवः था पाहणे अित महत् वाच् या 
व् यिकं्तच् या पिरवहनाकिरता ूाप् त 
िड व् ही वाहनांचे मेंटेनन् स पाहणे, 
वाहने अिधमिहत करणे 

तातडीचे िनवासी 
उपिजल् हािधकारी 
 
अप् पर िचटणीस 
 
अव् वल कारकुन 
 
िलपीक 

 



 
कलम-४ (१) (ब) (iv) नमनुा (अ) 

कामाचे ूकटीकरण 
 
                                        कायार् 2 ूशासन  ×¾ÖÂÖμÖ�ú 20१0 -११ 
अ.ब.  काम / कायर्  कामाचे ूमाण  आथीर्क लक्ष  अिभूाय  

 िनरंक  िनरंक  िनरंक  िनरंक  

 
 

कलम-४ (१) (ब) (iv) नमनुा (ब)  
ूत्येक कामाची कालमयार्दा  

अ.ब.  काम / कायर्  िदवस/तास पुणर् 
करण्यासाठी तो 
कालावधी  

जबाबदार 
अिधकारी  

तबार िनवारण 
अिधकारी  

 िनरंक  िनरंक  िनरंक  िनरंक  

 



कलम-४ (१) (ब) (v) नमनुा (अ) 
कायार् 2 ूशासन -िजल्हािधकारी कायार्लयातील कामाशी सबंंधीत िनयम / अिधिनयम 

अ.ब.  सचुना पिरपऽकानुसार 
िदलेले िवषय  

िनयम बमांक व वषर्  अिभूाय  

 िनरंक  िनरंक  िनरंक  

 
कलम-४ (१) (ब) (v) नमनुा (ब) 

कायार् 2 ूशासन -िजल्हािधकारी कायार्लयातील कामाशी सबंंधीत शासन िनणर्य 
अ. ब.  सचुना पिरपऽकानुसार िदलेले 

िवषय  
िनयम बमांक व वषर्  अिभूाय  

 िनरंक  िनरंक  िनरंक  

 
कलम-४ (१) (ब) (v) नमनुा (क) 

 कायार् 2 ूशासन शाखा-िजल्हािधकारी कायार्लयातील कामाशी सबंंधीत पिरपऽक 
अ. ब.  सचुना पिरपऽकानुसार िदलेले िवषय  िनयम बमांक व वषर्  अिभूाय  

 िनरंक  िनरंक  
 

 



कलम-४ (१) (ब) (v) नमनुा (ड) 
कायार् 2 ूशासन शाखा-िजल्हािधकारी कायार्लयातील कामाशी सबंंधीत आदेश/धोरणात्मक पिरपऽक 
अ.ब.  सचुना पिरपऽकानुसार िदलेले िवषय  बमांक व तारीख  अिभूाय  

(१) िनरंक िनरंक 
 



कलम-४ (१) (ब) नमनुा-इ 
कायार् 2 ूशासन शाखा-िजल्हािधकारी कायार्लयामध्ये उपलब्ध दःताऐवजाची यादी 

अ.ब.  दःताऐवजाचा 
ूकार  

िवषय  सबंंधीत व्यक्ती/ 
पदनाम  

व्यक्तीचे िठकाण उपरोक्त कायार्लयात 
उपलब्ध नसल्यास  

 िनरंक  िनरंक  िनरंक  िनरंक  



कलम-४ (१) (ब) (vi) 

 कायार् 2 ूशासन शाखा-िजल्हािधकारी कायार्लयामध्ये उपलब्ध दःताऐवजाची वगर्वारी 
अ.ब.  दःताऐवजा

चा ूकार  
दःताऐवजाचा ूकार नःती/ 

मःटर/नोंद पुःतक, व्हाऊचर इ.  
ूमखु बाबीचा 
तपिशलवार  

सरुिक्षत 
ठेवण्याचा 
कालावधी  

 िनरंक िनरंक िनरंक िनरंक 
 

 
 
 

कलम-४ (१) (ब) (vii)  
कायार् 2 ूशासन शाखा-िजल्हािधकारी कायार्लयाच्या पिरणामकारक कामाशी जन सामान्यांना 

सल्लामसलतकरण्याची व्यवःथा 
अ.ब.  सल्लामसलती

चा िवषय  
कायरू् णालीचे 
िवःततृ वणर्न  

कोणत्या अिधिनयमा/िनयमा / 
पिरपऽकाद्वारे  

पुनरावतृ्तीकाल  

१)      िनरंक      िनरंक      िनरंक      िनरंक 
 
 
 
 

कलम-४ (१) (ब) (viii) नमनुा  
कायार् 2 ूशासन शाखा-िजल्हािधकारी कायार्लयातील अिधसभाची यादी ूकाशीत करणे 

अ.ब.  अिधसभाचे 
नांव  

सभेचे 
सदःय  

सभेचे 
उिद्दषे्ट  

िकती वेळा 
घेण्यात येते 

सभा जन 
सामान्या 
साठी खुली 
आहे/नाही  

सभेची 
कायर्वतृ्तात  

(१)      िनरंक      िनरंक      िनरंक      िनरंक      िनरंक      िनरंक 
 

कलम-४ (१) (ब) (viii) नमनुा  
कायार् 2 ूशासन शाखा-िजल्हािधकारी कायार्लयातील सःंथेची यादी ूकाशीत करणे 

अ.ब.  सःंथेचे 
नांव  

सःंथेचे 
सदःय  

सःंथेचे 
उिद्दषे्ट  

िकती वेळा 
घेण्यात येते 

सभा जन 
सामान्या 
साठी खुली 
आहे/नाही  

सभेची 
कायर्वतृ्तात  

१) िनरंक िनरंक िनरंक िनरंक िनरंक िनरंक 
 



 
कलम-४ (१) (ब) (ix) 

कायार् 2 ूशासन शाखा-िजल्हािधकारी कायार्लयातील सःंथेची यादी ूकाशीत करणे 
अ. 
ब.  

पदनाम  अिधकारी/ 
कमर्चा-यांचे नांव 

व
गर्  

रुज ुिदनांक  दरुध्वनी 
बमांक  

एकुण वेतन  

1 िनवासी  उपिजल्हािधकारी 
महसलू  

अिजत रेळेकर 
  

1  5/6/2008 2654812  कायार्सन 14  
लेखा शाखाकडे 

2  अप् पर िचटणीस   ौीमती िनता 
िशंदे  

1   2654812  कायार्सन 14  
लेखा शाखाकडे 

3 अव्वल कारकुन ौी एस एस 
शेख  

3
  

माहे जुन 
2010 

2654812  कायार्सन 14  
लेखा शाखाकडे 

4 किनष्ठ िलपीक ौी डी डी चौगलेु
  

3  2654812  कायार्सन 14  
लेखा शाखाकडे 

 
 
 
 

कलम-४ (१) (ब) (x)    

कायार् 2 ूशासन शाखा-िजल्हािधकारी कायार्लयातील अिधकारी व कमर्चा-याची वेतनाची िवःततृ 
मािहतीची यादी ूकाशीत करणे 

 
इतर अनुदेय भतेत   अ. ब.  वगर् वेतन 

रुपरेषा  
िनयमीत (महागाई, 
घरभाडे, शहर पुरक, 
वाहतुक भत्ता)  

ूवास भत्ता  िवशेष 
(ूकल्प/ 
ूिशक्षण 
भत्ता)  

 िजल्हािधकारी कायार्लय, कोल्हापूर ü यांचेकडील कायार्सन 14 लेखा शाखेतून होतात.  
 



 
कलम-४ (१) (ब) (xi) 

कायार् 2 ूशासन शाखा-िजल्हािधकारी कायार्लयातील मजंरु अदंाजपऽक व खचार्चा तपिशल याची 
िवःततृ  

मािहती ूकाशीत करणे 
अ.ब.  अदंाजपऽ

कीय वषार्चे 
वणर्न  

अनुदा
न  

िनयमीत (महागाई, घरभाडे, 
शहर पुरक, वाहतुक भत्ता)  

अिधक अनुदान 
अपेक्षीत असल्यास 

रु.  

अिभूाय  

 िजल्हािधकारी कायार्लय, कोल्हापूर यांच्या कायार्सन लेखाशाखा  14  

होतात.  
 

 
 
 

कलम-४ (१) (ब) (xiii)  

कायार् 2 ूशासन शाखा-िजल्हािधकारी कायार्लयातील िमळणा-या सवलतीचा चाल ुवषार्चा तपिशलवार 
मािहती ूकािशत करणेपरवाना/परवानगी सवलतीचे ूकार 

अ.ब.  अनुज्ञप्ती 
परवान्याचा 
ूकार  

कालावधी  अनुज्ञप्ती/िबल्ला 
एकुण 

परवान्याची 
सखं्या  

परवान्याची 
िवःततृ मािहती  

१) िनरंक िनरंक िनरंक िनरंक 
 
 

कलम-४ (१) (ब) (xiv)  

कायार् 2 ूशासन शाखा-िजल्हािधकारी कायार्लयातील मािहतीचे इलेक्शॉिनक ःवरुपात साठिवलेली 
मािहती ूकािशत करणे 

अ.ब.  दःताऐवजाचा 
ूकार  

िवषय  कोणत्या 
इलेक्शािनक 
नमनु्यात  

मािहती 
िमळिवण्याची 
पध्दती  

जबाबदार 
व्यक्ती  

१) िनरंक  िनरंक िनरंक िनरंक िनरंक 
 
 
 

कलम-४ (१) (ब) (xv) 

कायार् 2 ूशासन शाखा-िजल्हािधकारी कायार्लयातील उपलब्ध सिुवधांचा तक्ता ूकािशत करणे 
- िनरंक - 



 
कलम-४ (१) (ब) (xvi)  

कायार् 2 ूशासन शाखा-िजल्हािधकारी कायार्लयातील शासकीय मािहती अिधकारी यांचे मािहतीचा तक्ता 
ूकािशत करणे 

(अ) शासकीय मािहती अिधकारी  

अ.  
ब.  

शासकीय मािहती 
अिधकारी यांचे  

नांव  

पदनाम  कायर्के्षऽ  पत्ता/फोन  ई-
मेल  

अिपलीय  
ूािधकारी  

1  ौीमती िनता 
िशंदे     

अप् पर 
िचटणीस 

महसलू िवभाग. 
िजल्हािधकारी 
कायार्लय, 
कोल्हापूर   

िजल्हािधकारी 
कायार्लय, 
कोल्हापूर  
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 िनवासी  
उपिजल्हािधकारी, 
िजल्हािधकारी 
कायार्लय 
कोल्हापूर  

 
 

(क) अिपलीय अिधकारी 
 

अ.  
ब.  

शासकीय 
मािहती  

अिधकारी यांचे 
नांव  

पदनाम  कायर्के्षऽ  पत्ता/फोन  ई-
मेल  

अिपलीय  
ूािधकारी  

1  अिजत रेळेकर  िनवासी  उप 
िजल्हािधकारी 
महसलू िज 
िज.का 
कोल्हापूर   

महसलू िवभाग 
िज.का. 
कोल्हापूर   

िजल्हािधकारी 
कायार्लय, कोल्हापूर  
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 राज्य मािहती 
आयुक्त पुणे 
खंडपीठ  पुणे  



 
कलम-४ (१) (ब) (xvii)  

िजल्हािधकारी कायार्लयातील ूकािशत करण 

- िनरंक - 
कलम-४ (१) (ब) (क) 

 
सवर्सामान्य लोकांशी सबंंधीत महत्वाचे िनणर्य व धोरणे यांची यादी ूकाशनाकिरता तयार करणे व 

 
िवतरीत करणे  

 

- िनरंक - 

कलम -४ (१) (ब) (क) 
सवर्साधारणपणे आपल्या कायार्लयात होणा-या ूशासकीय / अधर्न्यायीक कामकाजाच्या ूकारांची यादी 
तयार करणे, घेतलेल्या िनणर्याबाबत कायर् करण्याची िममांसा या पुढे देण्यात येईल असे जाहीर करणे 

- िनरंक - 

 


